Direccao Regional de Planeamento Recursos e Infraestruturas

Calendario de ac¢oes para concretizagao de procedimentos anuais respeitantes a

insercaol/actualizacaol/validacio de dados.
Versao.03.20

Ao abrigo do Despacho SRERH de 02/06/2009 do Sr. Secretario Regional de Educagéo e Cultura, publicado
no JORAM, s&o concretizadas pelas Escolas as tarefas abaixo referidas. Este calendario de orientagéo sera
dindmico (podera sofrer modificagdes) e melhorado ao logo do primeiro ano de aplicagdo podendo "ganhar"
textos explicativos quando e a medida que forem sendo considerados necessarios. As datas exactas das
tarefas previstas serdo ajustadas a medida que forem sendo definidas. Este ficheiro devera ficar acessivel
(através de link) a partir da aplicagdo PLAC-E.

O rigor nos prazos e procedimentos abaixo indicados é condi¢cao essencial para que seja assegurada a base
informativa regional necessaria em qualidade e prazo devido. O Observatorio do Sistema Educativo e Cultural
da Regido Autdbnoma da Madeira (OSECRAM) passara a extrair informag¢ao em datas bem precisas pelo que
se torna fundamental que, antes, os Estabelecimentos tenham inserido a respectiva informagao no sistema.
Cabe a DRPRI desenvolver os instrumentos e a plataforma onde os Estabelecimentos "depositam" a
respectiva informacao (e usufruem dela na medida dos servigos que ali estejam ou venham a estar
suportados) que sera validada, extraida, visualizada (servicos TURMAS, HORARIOS e PAUTAS on-line)

2) Aplicavel as EB23S (incluindo profissional e de formagao), publicas e particulares com
alvara de funcionamento concedido pela SRERH.

Tarefas Estabelecimento
Regularmente

Registo da assiduidade dos alunos (opgéo Sumarios digitais)
No final de cada periodo

Lancamento (antecipado em relacdo as reunides) das avaliagdes e assiduidade dos alunos.

Validag&o da avaliagdo sumativa interna (em Reunido de avaliagdo).

Afixac&o da informacao resultante (Pautas) em suportes (relatérios) PLAC-E.

Preenchimento Mapas Trimestrais Resumo ASE

Disponibilizagcao da informacéo on-line (PAUTAS ON-LINE).

Tarefas gerais

Clarificar a situacao e actualizar a informacgéo de todos os alunos registados no estabelecimento tais como:
atribuir-lhe turma, registar averbamentos (se necessario), avaliagao interna e externa (incluindo exames
nacionais) e respectiva progresséo no final

Janeiro

Fevereiro
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Actualizac&o dos inquéritos dos Recursos Humanos e Fisicos dos estabelecimentos da RAM;

Marco

Abril

Preenchimento dos inquéritos aos alunos dos estabelecimentos das RAM.
Maio

Junho

Introdugao dos alunos autopropostos na Plataforma PLAC-E

Julho

Preenchimento do Aproveitamento Escolar e Renovagdes incluindo actualizagcado de dados pessoais
(identificacéo, escaldo ASE, NISS e subsistema);

Processo de Matriculas nas EB23S: Incluindo 5° Ano.

Registo dos resultados dos Exames Nacionais do Ensino Basico (ENEB) 6° ano e 9° ano

22 semana: criacao da estrutura base do ano lectivo: cursos, disciplinas, turmas.

32 e 42 semana: colocacéo dos alunos nas turmas respectivas.

Agosto

Registo dos resultados dos Exames Nacionais do Ensino Secundario (ENES) dos estabelecimentos que
leccionam o Ensino Secundario

Concluir o registo dos resultados dos Exames Nacionais do Ensino Basico (ENEB) 9° ano

Concluir o registo do Numero de Identificagdo da Seguranga Social (NISS) até final do més de Agosto.

Setembro
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12 semana : terminar o processo de colocag&o dos alunos nas turmas respectivas.

12 semana Mapas ASE (a afixar) para o ano lectivo.

12 semana : registo dos docentes

12 e 22 semana: elaborar os horarios de turmas, professores e espacos

12 e 22 semana: afixagdo da informacao resultante (Turma e Horarios) na Escola em suportes (relatérios)
PLAC-E.

22 semana: disponibilizacéo da informacé&o através do aplicativo TURMAS ON-LINE e HORARIOS ON-LINE.

Extracgéo anual de ficheiros para aplicagdes de controlo e gestdo escolar.

Registo dos resultados dos exames dos alunos autopropostos.

Concluir o preenchimento do aproveitamento escolar do Ensino Basico

Outubro

Concluir o preenchimento do aproveitamento escolar do Ensino Secundario e Profissional

Tarefas de minimizagéo do abandono (escolar, precoce e antecipado) através de contactos imediatos com
comissbes de menores para actuacdo em tempo util.

Novembro

Dezembro

3) Aplicavel aos CEFs (cursos de educagao e formagao) - com calendarios diferenciados.

A definir.
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Calendarizacao diferenciada.

Alguns conceitos

Recolha trimestral - Processo de recolha de informacgéo a iniciar pelo Observatorio nas EB23S
imediatamente apds terminado o processo de avaliagao trimestral

Pautas on-line - Pautas referentes a avaliacdo de todos os alunos das EB23S da RAM, que ficarao
disponiveis on-line na plataforma, logo que esteja terminado o processo de avaliagdo trimestral (concluidas
as reunides de avaliagdo).

Inquéritos aos alunos - Inquérito anual on-line a fazer aos alunos. As questdes a colocar poderao variar
de ano para ano e ter destinos e tratamentos diferenciados. Poderado versar varios assuntos e resultar de
necessidades de informagéo do OSECRAM, da UMA, da IRE, dos programas de prevengéo na saude, da
existéncia de meios TICs em casa, etc.

Pauta sumativa - Lista dos alunos da Escola, por ano escolar, ordenada alfabeticamente, onde
devera constar a progressao / averbamentos do ano anterior e a escola/curso/ano de matricula no
ano seguinte. Esta pauta, produzida pelo PLAC-E, garantira toda uma série de procedimentos
relevantes para os alunos e respectivo acompanhamento (abandono, matricula assegurada em
caso de mudancga de escola, averbamentos de situagao como falecimento, emigragao, etc).

Pagina 4 de 4



